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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 2023- 04-0119               DEL DÍA__22__ DEL MES DE_02_ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar acta de necesidad de contratación materiales de formación vigencia 2023 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Cesar Humberto Chavarro  4896038 X   
Subdirección de 

centro 
cchavarro@sena.edu.co 314 2399698 N/A  

2 Paula Carolina Clavijo Suarez 53122695 X   SENA FPI  pclavijo@sena.edu.co 3107719060 N/A  

3 Mairalejandra Ramirez Cuenca 1081403292 X   SENA FPI 
maramirezc@sena.edu.co 

 
3124774745 N/A 

 

4 
Hernán Camilo Cerquera 

Flórez  
12282057 X   SENA FPI hcerquera@sena.edu.co  310 2614035 N/A 
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ACTA No. 2023-04-0119 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Consolidación de listado final de materiales de 
formación proyectados para la vigencia 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: 22 de febrero de 2023 
 

HORA INICIO: 

08:00 am 
HORA FIN: 

12:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Oficina de subdirección  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.Revisar el ajuste de la oferta educativa para la vigencia 2023 y por tanto la necesidad de 
contratación de materiales de formación vigencia 2023 para ser utilizados en los procesos 
formativos para los Aprendices del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, 
SENA Regional Huila, de los programas de formación regular, Sena Emprende Rural, Media 
Técnica, Población Víctima, Producción de Centro, de las siguientes áreas:  
- Agrícola,  
- Pecuaria,  
- Agroindustria,  
- Textil,  
- Ferretería  
- Salud,  
- Sistemas,  
- Turismo 
- Ambiental  
- Belleza 
- Automotores  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1.Consolidar la necesidad final de materiales de formación para los diferentes programas 
proyectados para la vigencia 2023. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Una vez iniciada la reunión la coordinadora de formación profesional Paula Carolina Clavijo y 
coordinadora académica Mairalejandra Ramirez presentan la nueva proyección de oferta 
indicativa para la vigencia 2023, resaltando que hubo reducción en las metas asignadas a la 
formación de nivel tecnólogo, por lo tanto, se establecen las formaciones proyectadas para la 
contratación de materiales de formación de la presente vigencia.   
 
Las áreas que se proyectan para compra de materiales son: Agrícola, Pecuaria, Agro industria, 
Ambiental, Ferretería, Salud, Sistemas, Automotores, Belleza, Textiles. 
 
A continuación, se presenta la información por áreas:  
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AGRÍCOLA: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS NOMBRE DEL 
INSTRUCTOR LIDER 

AREA  

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE CAFÉ 
SER 4 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE FRUTALES SEMIPERENNES 
SER 1 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 

EMPRENDEDOR EN PROPAGACIÓN DE 
MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECIMIENTO DE CULTIVOS 
AGRÍCOLAS 

SER 1 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE AGUACATE 
SER 1 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN 
VIVERO 

SER 3 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE FRUTALES PERRENES 
SER 1 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE SISTEMAS AGROFORESTALES 
SER 3 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
PRODUCCION AGROPECUARIA 

ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 
ALIMENTARIA 

SER 21 EDINSON ORTEGA 

Complementaria 
EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE 

CULTIVOS ECOLÓGICOS BAJO 
CUBIERTA 

SER 2 EDINSON ORTEGA 

Técnico 
SISTEMAS AGROPECUARIOS 

ECOLÓGICOS 
AMT 2 EDINSON ORTEGA 

Técnico 
CONSERVACIÓN DE RECURSOS 

NATURALES 
AMT 1 ÉDISON ORTEGA 

Complementaria 
PRODUCCION AGROPECUARIA 

ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 
ALIMENTARIA 

VICTIMAS 12 EDINSON ORTEGA 

Técnico CULTIVOS AGRÍCOLAS REGULAR 1 ÉDISON ORTEGA 

 
PECUARIA:  

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER 
AREA  

Tecnólogo  GESTION EMPRESAS PECUARIAS   REGULAR 1 
WILLIAM EDUARDO 

RAMIREZ 

Complementaria 
 EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA - 

SER EMPRENDE RURAL 
SER 2 

WILLIAM EDUARDO 
RAMIREZ 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PREPERACION 

DE ALIMENTOS PECUARIOS  
SER 5 

WILLIAM EDUARDO 
RAMIREZ 

Complementaria 
 PRODUCCION AGROPECUARIA 

ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 
ALIMENTARIA  

SER 21 
WILLIAM EDUARDO 

RAMIREZ 

Complementaria 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE 

PECES DULCES ACUICOLAS 
SER 3 

WILLIAM EDUARDO 
RAMIREZ 

Complementaria VICTIMAS VICTIMAS 1 
WILLIAM EDUARDO 

RAMIREZ 
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Técnico 
SISTEMAS AGROPECUARIOS 

ECOLÓGICOS 
AMT 1 

WILLIAM EDUARDO 
RAMIREZ 

Técnico 
CONSERVACION DE RECURSOS 

NATURALES 
AMT 1 

WILLIAM EDUARDO 
RAMIREZ 

Producción de 
centro  

CENTRO  CENTRO 1 
WILLIAM EDUARDO 

RAMIREZ 

 
AMBIENTAL  
 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER 
AREA  

Tecnólogo PREVENCIÓN Y CONTROL AMBIENTAL   REGULAR 4 
DANIEL RODRIGUEZ 

ACOSTA 

 
 
AGROINDUSTRIA: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER 
AREA  

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA   SER 4 
DENNIS MILENA 

VILLAMIL OSPINA 

Complementaria PRODUCTOS DERIVADOS DE CAFE  SER 4 
DENNIS MILENA 

VILLAMIL OSPINA 

Complementaria GASTRONOMIA TIPICA RURAL SER 1  
DENNIS MILENA 

VILLAMIL OSPINA 

Técnico AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA AMT  4 
DENNIS MILENA 

VILLAMIL OSPINA 

Complementaria 
TRANSFORMAR TECNICAMENTE 

FRUTAS Y HORTALIZAS 
VICTIMAS  12 

DENNIS MILENA 
VILLAMIL OSPINA 

Técnico 
PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y 

HORTALIZAS  
REGULAR 1 

DENNIS MILENA 
VILLAMIL OSPINA 

Producción de 
centro  

CENTRO  CENTRO  N/A 
DENNIS MILENA 

VILLAMIL OSPINA 

 
AMBIENTAL: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER AREA  

Tecnólogo 
PREVENCIÓN Y CONTROL 

AMBIENTAL 
REGULAR 1 

DANIEL RODRIGUEZ 
ACOSTA 

 
FERRETERIA: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAM
A 

CURSOS NOMBRE DEL 
INSTRUCTOR LIDER 

AREA  

Tecnólogo CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES REGULAR 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Técnico CONSTRUCCIÓN  REGULAR 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria PRODUCCION AGROPECUARIA 
ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 

ALIMENTARIA 
 

SER 21 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE CAFÉ 

SER 4 MARLON ARIAS NASAYO 
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Complementaria EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y 
COMERCIALIZACION DE PLANTAS 

EN VIVERO 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE SISTEMAS AGROFORESTALES 

SER 2 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y 
COMERCIALIZACION DE PLANTAS 

EN VIVERO 

SER 2 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE SISTEMAS AGROFORESTALES 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDEDOR EN PROPAGACION 
DE MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECVIMIENTO DE CULTIVOS 
AGRICOLAS 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDEDOR EN PRODUCCION 
DE VULTIVOS ECOLOGICOS BAJO 

CUBIERTA 

SER 2 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE FRUTALES PERENNES 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE FRUTALES SEMIPERENNES 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 
DE AGUACATE 

SER 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Complementaria TRANSFORMACIÓN DE LA MADERA VICTIMAS 12 MARLON ARIAS NASAYO 

Operario 
INSTALACIONES ELÉCTRICAS PARA 

VIVIENDA 
REGULAR 1 MARLON ARIAS NASAYO 

Técnico 
INSTALACIÓN DE SISTEMAS 

ELÉCTRICOS RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 

REGULAR 1 MARLON ARIAS NASAYO 

 
SALUD: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER AREA  

Técnico ENFERMERÍA REGULAR 1 GREICY LORENA BERNAL  

 
SISTEMAS: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER AREA  

Técnico 
INTEGRACIÓN CONTENIDOS 

DIGITALES  
AMT 1 RUBEN DARIO RAMIREZ 

Técnico 
MANTENIMIENTO EQUIPOS DE 

COMPUTO  
AMT 3 RUBEN DARIO RAMIREZ 

Técnico SISTEMAS AMT 4 RUBEN DARIO RAMIREZ 

Tecnólogo GESTIÓN DE REDES DE DATOS REGULAR 1 RUBEN DARIO RAMIREZ 

Tecnólogo ADSO REGULAR 1 RUBEN DARIO RAMIREZ 

 
AUTOMOTORES: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAMA CURSOS 
NOMBRE DEL 

INSTRUCTOR LIDER AREA  

Técnico 
MANTENIMIENTO ELECTRICO Y 

CONTROL ELECTRONICO DE 
AUTOMOTORES 

AMT 2 RUBEN DARIO RAMIREZ 

 
BELLEZA: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAM
A 

CURSOS NOMBRE DEL 
INSTRUCTOR LIDER 

AREA  

Técnico PELUQUERÍA REGULAR 1 MARÍA MESTID MOLANO 

Operario CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y 
PIES  

REGULAR 1 MARÍA MESTID MOLANO 
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TEXTILES: 

NIVEL  NOMBRE FORMACIÓN PROGRAM
A 

CURSOS NOMBRE DEL 
INSTRUCTOR LIDER 

AREA  

Operario  Manejo de máquinas de Confección 
para ropa interior y deportiva 

REGULAR 1 VICTOR ROJAS  

 
Teniendo en cuenta lo anterior, la coordinadora de formación profesional anexa el documento 
en Excel denominado “Consolidado 2023 Final”, dónde se presenta de manera detallada los 
requerimientos para cada una de las áreas establecidas en las tablas anteriormente descritas, 
de igual forma los elementos que se han incluido serán los mismos que se establecerán en los 
proyectos formativos de la formación regular para la próxima vigencia teniendo en cuenta las 
formaciones establecidas.  
 
Para las formaciones complementarias de programas especiales se resalta que estas no 
requieren de proyecto formativo, pero si es importante mencionar que dichos elementos 
fortalecerán la ejecución del proceso formativo, dado a que el Centro de Desarrollo 
Agroempresarial y turístico del Huila, tiene como misión gestionar el desarrollo del talento 
humano y el fortalecimiento empresarial en los ámbitos social, económico y educativo de la 
formación profesional, y para cumplir con ello, requiere materiales de formación profesional, 
con los cuales se garantizarán las prácticas de los aprendices y la atención de las solicitudes 
del SENA y otros clientes externos de la especialidad de los procesos formativos de las áreas: 
Gestión de Centro, SENA Emprende Rural (SER), Media Técnica, Producción de Centro y 
Servicio Prestado a la Formación así: Agrícola, Pecuario, Agroindustria, Textil, Ferretería, 
Salud, Sistemas, Automotores y Belleza.  
 
Importante manifestar que el Centro de formación no cuenta con estos materiales para 
garantizar las prácticas y el normal desarrollo de los procesos de formación de los aprendices 
de la especialidad, se requiere satisfacer esta necesidad contratando la compra de materiales 
de formación con un proveedor con experiencia en el ramo, que cumpla con las condiciones 
jurídicas, económicas y de calidad requeridas.  
 
Se anexa a la presente acta de necesidad el consolidado de materiales de formación en 
EXCEL, así como los F14, donde se encuentra la información de materiales por formación, 
área, capacidad de aprendices y proyección de la formación.  

 
CONCLUSIONES 

 
Se consolida la necesidad de materiales de formación de acuerdo al ajuste de metas 
para la formación regular de nivel tecnólogo con el fin de poder ejecutar la formación 
profesional integral proyectada para la vigencia 2023.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Entregar acta de consolidado y anexo 
documento en Excel de materiales de 
formación al área de contratación.  

Paula Carolina Clavijo 
 
 
 
 
 
 

22 de febrero de 
2023 

 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


		2023-03-01T12:07:17-0500
	Mairalejandra Ramirez Cuenca


		2023-03-01T14:42:55-0500
	Hernán Camilo Cerquera Florez


		2023-03-01T16:11:09-0500
	Paula Carolina Clavijo Suarez


		2023-03-01T17:15:56-0500
	CESAR HUMBERTO CHAVARRO PEREZ




